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Pokyny k VIVANTU pre VOC — nahlasovanie podujati

Postup — po krokoch ako si nahlasit podujatie:

Prihlasim sa do Vivantu , a v hornej liste kde je eRko, OC a rok — si vyberiem rok 2017, a vo vedlajSom okienku po
rozkliknuti vyberiem: Zoznam podujati. Zobrazia sa mi vSetky nahraté podujatia ndasho OC a vidim aj modré okienko
Pridat podujatie.
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Zoznam podujati -
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Lokdlne podujatia Celoslovenské Podujatia Mnou organizovang
podujatia organizované podujatia
centrilou organizacie

Zoznam lokalnych podujati ' Pridat podujatie Hradaj

Por. & Nazov od Do Dotdcia Stredisko Kolektiv Stav Funkcie 1
1. Oblastné stretko 1 03/01/2012 03/01/2012 Nie BoleZov ] g7 0

Ma Wstup na Inovec 04/01/2012 04/01/2012 MNig BoleEov Velkadi @ ﬁ / 6

s Vikendovica - Ko si? 03/02/2012 05/02/2012 Nie BoleZov Velkati E g7 0

4 OcVikendovka 24102/2012 26/02/2012 ino BoleZov ] g7 0

Ked tam kliknem — ukdze sa mi obrazovka na nahldsenie nového podujatia.

Nawat  Pridat podujatie

Informacie: Poéet éastnikov: Zodpovedna osoba:
M&zov podujatia™® | | Celkovy potet Meno a
priezvisko: Vyberte zo zoznarmu. (Min 3 zn.)
Typ podujatia: |Jednudr‘wvé podujatia pre v| 0- 14 rokov: Adresa podujatia:
Kategdria podujatia; |Reg|oné|ne V| 15-19 rokov: Adresa:
Termin podujatia od* 14/11/2012 ||8:00 20- 25 rokov: P3C:
do* 14/11/2012 || 8:00 26 - 30 rokov Mesto:*
Poéet dni* | 31 aviacrokov Stat* Slovensko
Potet osobodni: Zahraniénych Stredisko |Bo|e§ov V|
[ celoslovenské podujatie* Vedlci a animatori: Zakladny |— fiadny - hd |
kolektiv:
™ Podujatie hradené z M3Vva$ Editacia [Rozpracované ]
SR* podujatia;
Sprava:
Ciel podujatia:

Program podujatia:

Pridat’ a pridat’ dalSie

<



https://adam.iuventa.sk/

Policka, pri ktorych s malé hviezdicky (vyzeraju ako bodky) a to st povinné polia, ktoré by mali byt vyplnené.
Hlavne ak je podujatie hradené z dotacie MSSR — neulozi vdm podujatie, kym vietko nevyplnite.

Ak nahravate podujatie, ktoré bolo bez dotacie, nemusite vypliiiat rozdelenie Géastnikov podla vekovych kategérii
(pri takychto podujatiach si nerobievate ani prezencku, takze to nemate odkial vediet).

Nazov podujatia: treba vypisat nazov

Typ podujatia: po kliknuti na Sipku vpravo sa vyroluje zoznam moznosti, z ktorého si treba vybrat. (Ak sa ti tieto typy
nezobrazuju celé — napr. cez Explorer to nejde, skus poufZit iny prehliada¢ — google chrom, firefox a pod.) Ale st
presne v tomto poradi:

Jednodniové podujatia pre deti a mladez - vSetky jednodiovky

Medzindrodné aktivity - tento typ na urovni OC beZne nerobite

Pobytové podujatie realizované v SR bez zahranicnej Uc¢asti - naSe beZné letné tabory

Pobytové podujatie realizované v SR so zahrani¢nou tGc¢astou — ak by ste mali na tabore zahrani¢. hosta

e Pobytové podujatie realizované v zahranici — ak ste robili tabor v zahranici

e Viacdriové podujatia pre deti a mladeZ - vSetky vikendovky, alebo 3-4 driové akcie, alebo primestské tabory
e Vzdeldvacie podujatie pre ¢lenov Ziadatela

e Vzdeldvacie podujatie pre dobrovolnikov vyber je na vas, u nas su tieto 3 druhy
e Vzdeldvacie podujatie pre veducich zakladnych zloZiek Ziadatela vacsinou o tych istych l'udoch

Kategdria podujatia: po kliknuti na Sipku vpravo sa vyroluje zoznam moznosti, z ktorého si treba vybrat
e Medzinarodné
e Ndrodné
e Regiondlne - toto je moZnost, ktoru si budete vyberat, nakolko robite veci na regionalnej urovni

Termin podujatia od: a do:
Treba prepisat datum, kedy ste podujatie robili, v takom formate, aky je tam predpisany — s lomitkami.
Po datume prepiste aj ¢as — zaciatok a koniec podujatia.

Pocet dni: treba vyplnit. (ak mate vikendovku a zacinate podujatie v piatok vecer okolo 18 hod. a koncite v nedelu
okolo 14 hod. pocitajte to ako 2 celé dni, nie su to 3 dni akoby sa zdalo ddtumovo)

Pocet osobodni: si nevsimajte, po uloZeni podujatia sa to samé prepocita samé.

Celoslovenské podujatie* - tento Stvorcek preskakujete, nerobite celoslovenské podujatia (ak sa aj
spolupodielate na Puti deti napr., ktoru organizuje eRko celoslovensky, u vds je to regionalne podujatie — lebo
z vasho pohladu to vy realizujete na svojej Urovni farnosti alebo OC)

Podujatie hradené z M3SR* - ak mate podujatie podané aj ako projekt a dotované z MSSR, zakliknete tu,

ak nie — preskocite to
(Ak podujatie nie je ako projekt, ale pouZivate na fiom materidl nakipeny z MSSR, tak to tu nezakliknete — nie je to
dotované podujatie.)

Pocet ucastnikov:

Celkovy pocet: tu vypisete redlny pocet — podla prezencky, ak je podujatie hradené z M3SR, tak vyplnite aj nizsie
rozdelenie ucastnikov podla vekovych kategérii — priblizne, ako ste asi mali vekové rozloZenie ucastnikov. V kazdej
kolénke musi byt ¢islo — teda aj 0, inak vam podujatie neuloii.

Ak podujatie nie je hradené z dotdcie — tak toto vekové delenie nerozpisujete.
Veduci a animatori — pocet tych, ktori organizovali a zabezpecovali podujatie.
Zodpovedna osoba:

Meno a priezvisko: ponuka okienko a pod nim text — vyberte ¢lena zo zoznamu. Zacnite pisat jeho meno a po
prvych 3 pismenach vdm ponuikne zoznam ¢lenov.



Ked ho vyberiete zo zoznamu, tak pri vytlaceni spravy sa zobrazi celé meno aj adresa zodpovedného za podujatia
- uz to nikde nemusite vypisovat.

Ale znamena to, Ze kazdy zodpovedny za podujatie musi byt najprv nahraty vo Vivante ako élen, aZ potom mdzete
nahlasovat podujatie, za ktoré bol zodpovedny. Neda sa to obist — ak ho nevyberiete zo zoznamu élenov, ale
vypisete meno, podujatie vam neulozi.

Adresa podujatia:

Adresa } toto su dve koldénky, ktoré pri viacerych nasich podujatiach nevieme vyplnit (hry na like a podob.

PsC a ani nie su pre nas dolezité. Ak ich viete vyplnit — dobre. Ak nie — ni¢ sa nedeje, kludne ich
preskoCte. Podujatie sa uloZi aj bez toho.

Mesto: vypisujeme miesto konania podujatia — nazov obce alebo mesta
Stat:  je preddefinovany Slovensko.

Editacia podujatia: ponuka tri moZnosti: rozpracované, ukoncené a skontrolované.

Ak s podujatim este budete robit , napr. ho nahlasujete ,,na pokracovanie” alebo chcete este ¢osi doplnit — vyberiete
si rozpracované. Ked ho uz mate v poriadku — vSetky potrebné a pravdivé udaje - vyberiete si ukoncené.

Ked sa jedna o podujatia hradené z M3SR — ja po ich kontrole — menim status na skontrolované. Potom ui do
podujatia vy ni¢im nevstupujte a ni¢ tam nemeite.

Sprava:
Sklada sa tu z dvoch podcasti: Ciel' a program

Spravu musite vypisat vidy, ak je podujatie hradené z MSSR — bez toho vam podujatie ani neuloZi.

Ak je podujatie dotované z MSSR sti¢astou vylUctovania, ktoré posielate je sprava a prezenéka. Tie tvoria stcast
vyUctovania podujatia, ktoré posielate na stredisko.

Spravu moZete vypisat spravu priamo tu pri nahlasovani podujatia a vytlaéit si ju k vyuétovaniu podujatia.

Ak nemate k dispozicii tladiaren, dajte k vyuctovaniu listok, Ze sprava je vo Vivante, a ja si ju vytlacim.

Nemusite spravu uz potom vypisovat osobitne este aj na nase tladivo (od r. 2013-2014 ho postupne zrusime).
Jediné, ¢o na nej bude treba dopisat ruéne po vytlaceni je ndzov OC a Cislo projektu. Ak mate k sprave podrobnejsi

viacstranovy program - doloZte ho pri vyuctovani ako prilohu k tejto sprave. (hlavne pri letnych tdboroch).

Pozor na ¢as nahldsenia podujatia — je sice technicky mozné ho nahlasit do konca nasledujiceho stvrtroka, ale treba
dodrzat termin na vyuctovanie podujatia — ¢o max. 10-30 dni po jeho uskuto¢neni a sprava je sucastou vyuctovania.

Z ostatnych podujati, ktoré robite a nahlasite ich dodato¢ne do Vivantu nie je potrebné robit Ziadne spravy
a prezencky a netreba ném ich ani posielat na stredisko.

Na zaver dolu st dve moZnosti: Pridat alebo Zrusit. Ak chcete nahraté podujatie uloZit — kliknete na Pridat.


https://vivant.iuventa.sk/base
https://vivant.iuventa.sk/base

Pokyny k VIVANTU pre VOC — nahlasovanie clenstva

Pridavanie ¢lenov do databazy:

Aby sme mohli vytvarat stretka, musime mat najskor v databaze zapisanych ¢lenov. Clenov vypisujeme aj takych,
ktori nebudu zaradeni v stretkach. Vsetci ¢lenovia z OC budu za sebou v tzv. Zozname ¢lenov. Vacsinu z nich neskor
zaradite do kolektivov (v menu tzv. Zoznam kolektivov).

stredisko - 2015 Dashboard -

-+ Daghboard
-+ Zoznam tlenoy

. . . - -+ Zoznam kolektivoy . . .
i procese evidencie vase] orgal wch problémov, prosime,

-+ Zoznam podujati
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¥ Statistiky
- Histdri
. Meaktivne tladidla, ktorjch funk Histaria fostupna, su zobrazenél
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= Pocas mazania je 0daj ukonéeny k 31.12. predchadzajdceho roka alebo dplne odstraneny zo systé

obr. 1

Ako pridat élenov do databazy?

Prihlasim sa do Vivantu — Dashboard — Zoznam ¢lenov a klikneme na ,Pridat ¢lena”.

Po kliknuti sa nam otvori formular na nahratie nového &lena. Tu vypiseme cely lavy stipik (meno, priezvisko, datum
nar. s pomli¢kami, tak ako ho nahodi vzor a vyberieme pohlavie). V stredom stipiku vypiseme véetky udaje, treba dat
pozor — PSC piseme bez medzery. Treti stipik nie je povinny. Ked pridavate veduceho (¢i uz ho potom pridate do

stretka, alebo ostane v nezaradenych ¢lenoch), okrem vypisania idajov mu zaskrtnite i to, Ze je »dobrovolnik”.

Dobrovolnikiika: [ 4=~ -

Zakladny kolektiv -

Frosim zvalte zakladny kolektiv do ktorého bude élen autormaticky pridany: fiadny kolektiv v

Pridat”a pridat” dalsie

obr. 2

Po vypisani vietkych Gdajov klikneme ,Pridat“. Ak ndhodou napiseme nejaky Gdaj zle, napr. PSC s medzerou, ked'
zadame ,Pridat” objavi sa ndm hore ¢ervena lista na ktorej je info, ktory idaj je zle vypisany a treba ho opravit. Ak je
vSetko v poriadku vypiSe nam, Ze ¢len je prijaty a ukdZe sa ndm i v zozname clenov.

Ked' je uz €len v zozname a potrebujeme nieco skontrolovat alebo upravit, prejdeme Sipkou na jeho meno - vpravo
su tam Styri ikonky - = (ukoncit v tomto roku), U(odstranlt touto ¢lena vymaZzeme celkom k aktualnemu dnu), &

(upravit — ak je nahlaseny s chybou, ked kliknem na tuto ikonku mézem ho po rozkliknuti znova upravovat), i ]
(podrobnosti — ak kliknem tu vidim vsetky Gdaje, ale nemdzem ich menit).

Import ¢lenov z Excelu


https://adam.iuventa.sk/vivant/erko/all/2012/members/member_erase/48500?page=1&type=deactivate
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Okrem tohto spdsobu nahlasovania ¢lenov priamo do Vivantu je mozné zoznam urobit v exceli a importovat ho do
databazy. Tu je potrebné vypisat presne ¢lenov vid. tabulka do stboru, ktory je niekde ulozeny. Klikneme na ikonku
Import. Vyberieme subor z poditaca a klikneme ,Nacitat”. Da sa tu stiahnut aj vzorovy XLS subor.

eRko - Hnutie krestans... - -Vsetky - - 2012 - Zoznam

clem

NEwat'  Import Clenov - format .xIs
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Sibor xs Wybrat' sibor | Mie je vybraty Ziadny sabor
eRko-stredisko ~ 201 Wherte kolekt | Fiadny kolekti v
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Zoznam clenov Pridat’¢lena Irmport clenty Kontralz

Vzorovy subor

<

Stiahnut vzorowy sdhor
HLS

obr.
Fialkova
Vierka Mrvova 5-11-2000 |z |[100/200 02901 | Namestovo | Slovakia
Mirka Vysna 7-1-1999 z | Slne¢na 1/2 |02901 | Namestovo | Slovakia
Veterna
Jakub Jasny 15-6-1999 |m|12/34 02901 | Namestovo | Slovakia
Filip Stary 2-6-2001 m | Vysna 5 02901 | Namestovo | Slovakia

Vytvorenie nového kolektivu

Prejdeme do Vivantu — Dashboard — Zoznam kolektivov a vedla nadpisu je koldnka ,Pridat kolektiv”. Ked na riu
klikneme, otvori sa formular. Vypi§eme Nazov stretka. Adresa, PSC a Mesto kolektivu st vlastne adresou veduceho
stretka, tak ako to bolo aj na informacnych listoch. Potom treba vpravo vypisat Meno a priezvisko vediceho stretka.
Tu ked za¢neme pisat meno, tak ndm formularove pole ponukne moznych ¢lenov zo zoznamu ¢lenov — z moznej
ponuky vyberieme veduceho stretka. Ked'je vietko vypisané prejdeme dole na ulozit.

Ako priradime ¢lenov do stretka?

Otvorime si konkrétne stretko ikonkou ,upravit” (.//9) . Rolujeme na spodn ¢&ast stranky. V rame ,,Clenovia“
odklikneme ,,Pridat ¢lena kolektivu“. (obr. 4a)

Otvori sa okienko ,,Meno priezvisko” (obr. 4b), do ktorého ked nahodime prvé tri pismena dostaneme ponuku
véetkych ¢lenov s takymto menom v databaze. Odtial uz len vyberieme meno a klikneme ,,Pridat”. Clovek sa objavi
v zozname Clenov. (Takto pridame aj dalsich veducich stretka.) Ak tu vypiSeme meno, ktoré nie je v databaze clenov
(v Zozname ¢lenov OC), takéto meno sa neda do stretka pridat.

Siho
Kédo
Odde
Whe

3


https://adam.iuventa.sk/vivant/erko/bhvtpveq/2012/collectives/connect_edit/130098

Clenovia

Par. &. Diat. Mar. Funkeia Clenstvow ZK Ostatné ZK Funkeie

" =9
awuunasy | v oo s wrnluss 900 RIS LISMISIG AU, g ¢ LUTLUSU D 1S L ] LISMISIS | TIDEU | el DT LTSI L obr. 4a

eRko-stredisko -~ 2012 - Zoznam kolektivov ~

Info:

heno a priezviska™® | |

Wyberte zo zoznamu. (Min 3 zn.)

Pridat”a pridat d'alse

obr. 4b
Ked nahodime vsetkych ¢élenov, ktorych potrebujeme dame to vietko ,UloZit".

Alebo mézeme ¢lena pridat do kolektivu sticasne ako ho nahravame do Vivantu. Vid. obr. 2.

Vsetkych ¢lenov postupne priddvame cez pridat ¢lenov kolektivu. Ked' su pridani, deti nechavame ako ¢lenov a
veducich upravujeme cez ,upravit” a ,,zmena funkcie v kolektive“ a oznac¢ujeme ich ako veducich.

Zmena funkcie:

Zelate si zmenit funkciu élena v kolektive?

Zmena funkeii v kolektive: ¢:a
- Elen

Zrnenit funkeiu v kolektive: | Clan hd

‘Hiavny | Hlavn§ veddci

Mastavenim tejto moZnosti odstr
Jehon

CEmu.

Vyhladajte si daného c¢lena cez ,Zoznam kolektivov” - vyber konkrétneho kolektivu (ikonka //9) - zoznam clenov -

vyber konkrétneho ¢lena (ikonka :79). Rolujte na spodnu &ast stranky. V rolovacom zozname ,Zelate si presunut
¢lena?" vyberte nazov stretka, ktorého chcete, aby bol ¢lenom.

Avsak POZOR! Aby sa dany ¢lovek mohol podpisat v zozname ¢élenov stretka, ktorého je ¢lenom, je potrebné oznadit
mu stretko ako ,primarne”. Urobime to kliknutim na ikonku V.


https://adam.iuventa.sk/vivant/erko/bhvtpveq/2012/members/member_edit/84045
https://adam.iuventa.sk/vivant/erko/bhvtpveq/2012/members/member_edit/84045
https://adam.iuventa.sk/vivant/erko/bhvtpveq/2012/collectives/connect_primary/130100

Presun Clena:

Zelate si presunit’ élena?

Kolektiv: | dvajka hd

Presuniitim sa zo systému odstrani:
Ukonéenie k datumu: 02/11/2012 23:43

(Toznamend, £e ddaje budd stale platné v rdmei roku 20420

Clensteo v zakladnorm kolektive dvojka: spelu 10
- Elen

BEresunit

Por. ¢ I Azoy Funkcia Flatnost’ Frirmarmy v roku 2012 Funkcig

1. dvojka Clen Al Mie

obr. 6
Ak bol ¢len presutvany viackrat, méze sa stat, Ze po kliknuti na ikonku @ sa zobrazi takéto hlasenie:

@ Dany élen uz ma oznaceny primarmy zakladny kolektiv, prosim pred oznacenim nového primarneho zakladného kolektivu najskér zruste staré oznacenie.

Clenstva v ZK

‘ Por. &. Nézov Funkcia Platnost’ Primarny v roku 2012 Funkcie

‘ 1. stretko Clen Aktivny Nie 9 J
‘ 2. dvojka Clen Aktivny Ano ¥

i

|
|
|
I

obr. 7
V takom pripade treba najprv odklikndt ikonku ,,Zrusit primarne oznacéenie” (@) u starého stretka a nasledne nové
oznadit ako primarne (vid vyssie).

To, Ci bol presun Uspesny, mozeme si odkontrolovat cez ,,Zoznam kolektivov” - vyber konkrétneho kolektivu (ikonka

{/‘9) - zoznam clenov. Primarny kolektiv je u konkrétneho ¢lena tu¢nym pismom.

Os. Clen isfretkn, dvojka Aktivne 8% S0

obr. 8
Vo vytlacenych zoznamoch sa presunuty ¢len zobrazi aj v zozname ,,starého stretka” aj v zozname aktualneho

stretka. V ,,starom stretku” s odvoldvkou, v ktorom stretku je podpisany, CiZe je jeho aktudlnym ¢lenom:

P.C. | MENO A PRIEZVISKO PRESNA ADRESA (ULICA, CiSLO, PS¢, MESTO/OBEC) ROK PODOIS
NARODENIA
1 waE Ty R SR NS SN o A S L 19¢ .
1
2 Up g g dn, 1 107z
3 Z et 3 197" dvojka
4 ot Heluoned R R 190, dvojka

obr.9
Aj ked' sa moze zdat, Ze je takyto ¢len ,,dvojmo”, v informacnych listoch s uz aktualne pocty.

Aktivita stretka

Prejdeme na kolénku ,aktivity” (v ¢asti ,Zoznam kolektivov” - konkr. stretko - //o). V tejto koldnke sa vypisuje ciel
prace na aktualny rok a pocet pravidelnych stretiek a jednodnovych aktivit. Pocet stretiek (stretnuti) je jasny, tam


https://adam.iuventa.sk/vivant/erko/bhvtpveq/2012/collectives/connect_primary/130100
https://adam.iuventa.sk/vivant/erko/bhvtpveq/2012/collectives/connect_primary/130096
https://adam.iuventa.sk/vivant/erko/bhvtpveq/2012/members/member_edit/84045
https://adam.iuventa.sk/vivant/erko/bhvtpveq/2012/collectives/connect_edit/130098

vypiseme za kazdy mesiac Cislo a tak isto vypiSeme aj jednodriové aktivity. Tu vypisujeme vSetky aktivity na ktorych
sa stretko zucastnilo ako kolektiv (t.j. nie len jeden dvaja, ¢lenovia). Vypiseme tam aktivity, ktoré sme organizovali
ako stretko sami, napr. koledovanie, ndvsteva domova dochodcov, plavaren, opekacka, koréulovanie — ak to bolo
mimo pravidelného stretka, ale vypiSeme tu i podujatia ktoré stretko neorganizovalo ale sme sa na nich zucastnili
napr. karneval, den radosti, vylet, akcia, ktord robime cez vypni telku, dern eRka v obci....

Tla¢ Zoznamu . a Zoznamu Il. k ¢lenstvu
Dohodnite sa so svojim VOC, ¢i bude tlaciva z Vivantu tlacit pre celé OC alebo kazda farnost, stretko si vytlaéi svoje.

Ak si tlaCite sami, postup je takyto: V menu vojdeme do ,,Zoznam kolektivov“ a pri svojom stretku klikneme na
ikonku 'ﬁ Zrolujeme stranku dole a kliknime na ,,Export ¢lenov kolektivu“ a ,,Export zakladného kolektivu do
informacniho listu”.

AL A A IR 1 IR S A § AL ) e e A R [

Export udajov

Export zdkladného Export élenoy kolektivu Export prazdneho
kolektivu do zoznamu Elenoy
infarmacného listu kolektivy

Created hy @ Bro-Coders 2011

obr. 11

Ukaze sa takéto hlasenie:

eRko - Hnutie krestans... ~ eRko-stredisko = 2012 ~ Zoznam kolektivov ~

6 Systém spracuvava vasu Fiadost. SObor na stiahnutie bude dostupny v priebehu par mindt v Lokalnych spravach

Zrmazat

Wavrat dvojka

obr. 12

@Rks - Hiutie kiestans., = eHko stredisks = Dashbaard =

Spravy 10 v
Par, € Diatum Pra Predmed Fumkcia
012012 Siiteor POF otsatwifiicl Elenov Kelektian dvolkar ja priprae. i /0
obr. 13

Odkliknutim ikonky @ otvorime toto okno a klikneme na odkaz, ¢im si zoznam uloZime na pevny disk, odkial
mbézeme tlacit.

CIMMU - IS RT3 O3, . ’ SR -aU SuIanu

Subor PDF obsahujuci clenov kolektivu dvojka je pripraveny.

Predmet: Sibor PDF obsahujici élenoy kolektiva chvofka je pripraveny.

Datum: 021172012 2316

Adresat: V

Dokurment POF si mizete stiahnat’ kliknotim na odkaz: clenovia_kolekdivu_a6fE0ad3dd84c3dyeT4f 02112012_231646. pdf

Sihor bude dostupny na stiahnutie do 03.11.2012 01:00 hod.

obr. 14



https://adam.iuventa.sk/vivant/erko/bhvtpveq/2012/collectives/connect_detail/130096
https://adam.iuventa.sk/vivant/erko/bhvtpveq/2012/dashboard/message_detail/69928

Je potrebné vytlacit i élenov, ktori nie st zaradeni do stretka. Vytla¢ime si ich, ak na hlavnej liste klikneme na
,zoznam €lenov”, zrolujeme na spodnu ¢ast stranky a opat exportuje zoznam do lokalnych sprav. Dalej - podobne
ako vid. vyssie.

|

Export élenskej Export élenov Export lenskej
zakladne nezaradenych do zakladne
fiadneho kolektivu

obr. 15

Vivant takto exportuje vsetkych nezaradenych ¢lenov vasho OC. Preto po vytlaéeni zoznamov ich dajte podpisat iba
svojim [udom a takto odovzdajte VOCovi. Prip, si ich mdZete zoradit podla mesta (kliknutim na ,,Adresa” (obr. 16),
dat exportovat (obr. 15) a vytlacit len zoznam vasej obce.

eRko - Hnutie krestans... ~ eRkostredisko ~ Zoznam clenov v

Zoznam clenov Pridat’ tlena Import élenoy Kontrola
Por. £. Meno Priezvisko Datum Adresa Mesto Stredisko Kolektiy Funkeie '
obr. 16

Ukoncenie alebo vymazanie ¢lena z Vivantu
Ako ukonéit €lena v stretku a presunit medzi nezaradenych?

Ak dieta prestalo chodit na stretka, ale v eRku ostava, preradime ho do nezaradenych ¢lenov. Na hlavnej liste si
zvolime moznost ,,Z. kolektivy” a vyberieme konkrétny kolektiv ﬁ , ktory dieta navstevovalo. V takto otvorenom
zozname ¢lenov klikneme na ikonku odstranit pri mene dietata. Ked na riu klikneme, ¢len sa presunie do zoznamu
nezaradenych ¢lenov do stretiek. Tento zoznam tie? tla¢ime, ddvame podpisovat a ¢lenovia platia CP.

Clenovia Pridaf ¢lena kolektivu

For. & Meno Priezvisko Dat. Mar. Funkcia Clenstvo v ZK sSID Ostatné ZK. Funkcie

21. Dominik A I Clen Aktivne Veselé kamienky : g i

Ako ukoniit élena v danom roku?

Ak dieta prestalo chodit na stretko a aj patrit do eRka, ale Cast roka sa stretiek zucastriovalo, ukonéime mu ¢innost
v tomto roku a ddme zoznam podpisat. V tomto pripade nemusi platit ¢lensky prispevok. Clenstvo mu neukonéujeme
v stretku, ale v celkovom zozname ¢lenov. V novom kalenddarnom roku uz tento ¢len vo Vivante nebude.

Clenstva Pridat clena Import Elenov Kontrola _ Hradaj [

Faor. £ Meno Priczvisko Datum Adresa Mesto Stredisko Kolektiv Funkcie

1. Branislav r [ ] [ ] L Toryssky dekanat Clovietikovia /; ﬁ



Ako vymazat élena z databazy celkom?

Ak dieta celkom odiSlo z eRka avtomto roku sa nezucastriovalo na stretkach ani na akcidch eRka a nebude ani
nezaradenym ¢lenom, na hlavnej liste si zvolime moznost ,Clenstva®. Tam si daného ¢lena vyhladdme a vymazeme
cez ikonku odstranit. Ak ho vymazeme zo zoznamu ¢lenov, vymazZe sa zaroven aj v stretku, aj celkovo zo zoznamu
¢lenov.

eRko - Hnutie krestans... ~ Toryssky dekanat ~ Clenstva ~ Lucia Molnarova

oEmE?

Clenstva Pridat clena Import élenov Konfrola Hradaj

Por. ¢. Meno Priezvisko Datum Adresa Mesto Stredisko Kolelktiv Funkcie

1. Dominik — I _— Kamenica Toryssky dekanat Veselé kamienky f o

Pozor pri vymazdavani veducich!

NemdZzeme vymazat veduceho, ak bol zodpovedny za nejakd akciu v danom roku, lebo spolu s nim by sa zo systému
vymazala aj dand akcia. Ak je hlavhym veducim stretka, tiez ho vymazat nemézem, lebo spolu s nim sa vymaze celé
stretko.

Predtym, ako ukondite pracu s Vivantom, tak sa odhlaste. Treba kliknut na ikonku uzavretej zamky v hornej sivej liste,
vlavo. Ak by ste sa neodhlasili tymto kliknutim a ukoncili pracu s Vivantom len zavretim prehliadaca, tak sa
vystavujete riziku, Ze na vaSom pocitaci sa niekto dostane ahko k osobnym Udajom ¢lenov vo vaSom otvorenom
konte.



